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REGULAMENTO DE COMPRAS

INSTITUTO NOSSA SENHORA DAS DORES

CAPITULO 1- INTRODUGCAO

Art. 1°- O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para compras e
contratagcao de obras e servigos terceirizados e especializados do INSTITUTO NOSSA SENHORA DAS DORES.

Paragrafo Unico — O presente regulamento aplica-se somente quando as compras e a contratagdo de obras e
servicos terceirizados e especializados forem realizadas com recursos publicos e recursos obtidos através de

captacdo de recursos decorrente do contrato de gestao.
CAPITULO 2 - DAS COMPRAS
Titulo 1 — Defini¢do

Art. 2°- Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdao remunerada de bens de consumo
e materiais permanentes para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, com finalidade de suprir o

INSTITUTO NOSSA SENHORA DAS DORES com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.
Titulo 2 — Do procedimento de compras
Art. 3°- O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:

| — Solicitacdao de compras;
Il - Selecao de fornecedores;

Il — Apuracao da melhor oferta;

Art. 4°-O Departamento de Compras devera selecionar criteriosamente os fornecedores que participardo da
concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além de garantia de manutencdo, reposi¢cdo de
pecas atendimento de urgéncia, quando for o caso. Para fins do disposto no deste Art. considera-se menor custo
aquele que resulta da verificacdo e comparacdao do somatdrio de fatores utilizados para determinar o menor prego
avaliado, que além de termos monetdrios, encerram um peso relativo para a avaliacdo das propostas envolvendo,

entre outros, os seguintes aspectos:

1- Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
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2- Forma de pagamento;

3- Prazo de entrega;

4- Custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
5- Durabilidade do produto;

6- Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

7- Disponibilidade de servicos;

8- Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

9- Qualidade do produto.

Art. 5°- O processo de selecdo compreenderd a cotagao entre os fornecedores que devera ser feita, no minimo, na

seguinte quantidade:
1- Compras no valor de até RS 10.000,00 (dez mil reais) -03 (trés) cota¢des com diferentes fornecedores;

Paragrafo Primeiro - Quando ndo for possivel realizar nimero de cotacbes estabelecido no presente Art., a

Mantenedora autorizard a compra com o nimero de cota¢des que houver, mediante justificativa.
Art. 6°- A melhor oferta serd apurada considerando-se os principios contidos no art. 6° do presente Regulamento.

Paragrafo Primeiro- Para a apuracgdo e apresentacdo da melhor oferta poderdo ser utilizadas todas as formas de
realizacdo de negdcios disponiveis na internet, como a consulta a sites e portais de compras e fornecedores, assim
como o pregdo eletronico, através do qual é anunciada a compra que se pretende fazer, utilizando-se de site préprio
inserido em um sitio de sites de interesse dos fornecedores e, ainda, outras modalidades que vierem a ser

desenvolvidas.

Art. 7°- A Ordem de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor e encerra o procedimento

de compras, devendo representar fielmente todas a condi¢des em que foi realizada a negociacao.

Paragrafo primeiro — Para as compras efetuadas através de meio eletrénico serdo emitidos os documentos obtidos

nas negociacdes eletronicas, contendo as condi¢es do negdcio realizado.

Paragrafo segundo — As compras realizadas através de processo de importacdo serdao formalizadas em

conformidade com a legislagcao em vigor.
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Titulo 3 — Das compras de pequeno valor
Art. 8°- Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢ao de bens de consumo

inexistentes no estoque e sem previsdo de consumo, adquiridas através de nota fiscal ao consumidor, cujo valor

total ndo ultrapasse um salario minimo nacional vigente a época da aquisicao.

Art. 9°- As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas definidas nos incisos Il e Il do

Art. 3° do presente Regulamento.

Titulo 4 — Do fornecedor exclusivo

Art. 10°- A compra de bens de consumo e materiais permanentes fornecidos com exclusividade por um unico

fornecedor esta dispensada das etapas definidas nos incisos Il e Il do art. 3° do presente Regulamento.
Paragrafo primeiro — O Comprador ou responsavel pelo Departamento de Compras devera consultar sindicatos,
associacOes de classe e outros drgdos afins, para comprovar a veracidade da carta de exclusividade apresentada
pelo fornecedor. Em caso de suspeita de falsidade oficiar-se-a o Ministério Publico para providéncias cabiveis.
Paragrafo segundo — A condigdo de fornecedor exclusivo deverd ser avaliada pelo Conselho Fiscal.
Titulo 5 — Da Fiscaliza¢ao dos Processos de Compras
Art. 11°- O Conselho Fiscal tem natureza consultiva e fiscal, sendo de sua competéncia:

I- Fiscalizar as acGes do Departamento de Compras;

II- Opinar sobre questdes relativas a compras;

IlI- Dar parecer sobre os casos de duvida ou omissdo na aplicacdo do presente Regulamento;

IV- Dar parecer sobre os procedimentos de compra em andamento, quando solicitado pela mantenedora.

CAPITULO 3 - DA CONTRATAGCAO DE OBRAS

Titulo 1 — Defini¢do
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Art. 12°- Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construcao, reforma, recuperacdao ou

ampliacdo, realizada por terceiros.
Titulo 2 — Da contratagao
Art. 13°- Para a realizacdo de obras deverao ser elaborados previamente trés orgamentos.
Art. 14°- O processo de contratacdo da empresa devera obedecer as seguintes etapas:
I- Selecdo;
- Apuracdo da melhor proposta;

- Celebragdo do contrato.

Art. 15°- A Diretoria do Instituto deverd selecionar criteriosamente as empresas que participardo da selegao,

considerando o regime de contratacado, a idoneidade da empresa, a qualidade e o menor custo.

CAPITULO IV- DA CONTRATAGAO DE SERVICOS

Titulo | — Definigao

Art. 16°- Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse do INSTITUTO NOSSA SENHORA DAS DORES, através de processo de terceirizagdo, tais como:
demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservacdo, reparacdo, adaptacdo, manutencao,
transporte, locacdo de bens, publicidade e seguro.

Titulo II- Da contratagao

Art. 17°- Aplicam-se a contratacdo de servigos terceirizados, no que couber, todas as regras estabelecidas no
Capitulo Il do presente regulamento, com excecdo dos servigcos técnicos profissionais especializados que ficam
dispensados da exigéncia estabelecida nos arts. 22, inciso Il e 25 do presente Regulamento.

Titulo 3 — Dos servigos técnicos profissionais especializados

Art. 18°— Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos profissionais especializados os

trabalhos relativos a: |- estudos técnicos, planejamentos e projetos bdsicos ou executivos; |- pareceres, pericias e
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avaliacdes em geral; lll- assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, contdbeis e auditorias financeiras; IV-
fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos; V- patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas; VI- treinamento e aperfeicoamento de pessoal; VII- prestacdo de servicos de assessoria ou

consultoria administrativa; VIII- informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas e gerenciamento

de sistema.

Paragrafo Unico A contratacdo dos servicos técnicos especializados de que trata este Art. deve ser realizada se
caracterizada a singularidade do objeto a ser contratado, a notoriedade dos profissionais a serem contratados, bem
COMO que 0s servicos se apresentem como essenciais e adequados a satisfacdo do Contrato de Gestao.

Art. 19°- A Mantenedora deverd selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnicos profissionais
especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo
do contratado, dentro da respectiva area.

Capitulo V- Das Disposicdes Finais.

Art. 20°- Os casos omissos ou duvidosos na interpretagao do presente Regulamento serdo resolvidos pela

Mantenedora do Instituto, com base nos principios gerais de direito e de seu Estatuto.

Art. 21°- Os valores estabelecidos no presente regulamento serdo anualmente revistos e atualizados pela

Mantenedora, se necessario.
Art. 22°- O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovacgao.

Guarulhos, 12 de janeiro de 2025.
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